VULCAN Sigma — modut dla JO

Jak zaimportowac dane z Kadr VULCAN do
programu Arkusz

Podczas przygotowywania arkusza organizacji, uzytkownik moze utatwic sobie prace poprzez wykorzy-
stanie danych kadrowych pracownikéw zgromadzonych w aplikacji Kadry VULCAN. Systemy VULCAN
umozliwiajg zaréwno plikowa, jak i bezplikowa wymiane danych. Wymiana bezplikowa dotyczy sytuacji,
gdy zaréwno program Arkusz, jak i Kadry VULCAN zostaty uruchomione na tej samej Platformie VULCAN.

Ponizej przedstawione zostaty sposoby eksportu danych z programu Kadry VULCAN, oraz zaréwno pli-
kowy, jak i bezplikowy import danych do programu Arkusz.

Import danych z programu kadrowego do arkusza organizacyjnego mozliwy jest wytacznie dla arkuszy o
statusach umozliwiajacych ich edycje, a wiec W trakcie opracowywania lub zwrécony do poprawy.
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Eksport danych z programu Kadry VULCAN
Aby wyeksportowac dane kadrowe z programu Kadry VULCAN:

e Uruchom program Kadry VULCAN.

e Przejdz na zaktadke Wymiana, nastepnie wskaz ikone Eksport.

e W drzewie po lewej stronie rozwin Eksport do Arkusza i wskaz Dane osobowe i umowy.

e W prawym panelu zaznacz jednostke ktdrej dane chcesz wyeksportowacd i wskaz jeden z dostep-
nych przyciskéw: Utworz plik do Arkusza lub Wyslij bezposrednio do Arkusza.

Mozliwos¢ eksportu bezplikowego (Wyslij bezposrednio do Arkusza) dostepna jest tylko na tych Platfor-
mach VULCAN, na ktérych uruchomione sg zaréwno Kadry VULCAN, jak i Arkusz.

EEEEEEEEE————————————————————————————————————————————————————————————————————————
Konfiguraga  Jednostka  Kartoteki  Operagje biezace  Operagje biezace kadrowe Wydruki Pomoc Anna Nowak
- 6 Wyloguj sie
E — E <+ Pomoc
Import [ECHE Skizynka PrzejdZ do Strefy @ Start
odbiorcza Produkidw

= (3 Eksport do Phatnika Wpisz, by wyszukac Stan na dziefi: | 26.02.2026 [ Utwérz plik do Arkusza  Wyslj bezposrednio do Arkusza

= Zglosx 6b

&) Zgioszenia 050 [ Nazwa jednostki Skrdt Nazwa skrécona Adres

= - Eksport do SIO —

2 Dane do starego SI10 {1 IV Liceum Ogdlnoksztalcace MO ul. Umykajaca 12, Wojnowice, Polska
=/ Dane do nowego SIO

=) () Eksport do Arkusza
= Dane osobowe i umowy

=) =7 Eksport do PPK
=/ Rejestracja uczestnikéw
= Deklaracje uczestnikéw
=/ Zakoriczenie zatrudnienia

-3 Rejestr eksportdw

Liczba wierszy: 1 Zaznaczonych: 1
|© 2026 VULCAN, Kadry VULCAN 26.02.0000.43227

e Po wskazaniu przycisku Utworz plik do Arkusza rozwinie sie prawy panel pobierania przygoto-
wanych plikdw z gotowym po pobrania i zapisania plikiem.

(13:25:36) Eksport Arkusz_

BB X

e Po wskazaniu przycisku Wyslij bezposrednio do Arkusza rozwinie sie prawy panel pobierania
przygotowanych plikéw z informacjg, ze eksport bezplikowy zostat zakoriczony.

(13:26:06) Eksport danych osobowych
B Zakonczono
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Import plikowy do programu Arkusz
Aby zaimportowac uprzednio zapisany na dysku komputera plik:
e Uruchom program Arkusz i przejdz na zaktadke Arkusz, a nastepnie wskaz ikone Narzedzia.

e W drzewie po lewej stronie wskaz Import z Kadr VULCAN.
e W Prawym panelu wskaz przycisk Importuj z pliku.

Jednostka [EEAN Administrowanie  Pomoc Anna Nowak

ﬂ, : F\ T 2ag & Tworzenie I \I;E’IOTFZ('% 7 A2 Wyloguj
;. A E = * Owi rakcie opracowywania .e .
- 228 v &L Otwieranie e e " Przejdi do
Strona  Organzaga  Tytuly  Pracownicy Oddzialy — Praydzialy  (y) Kompletnosé 01.09.2026, IV Liceum Ogdlnoksztaicace BB iy
startowa platnosd Produktéw

Uzgadnianie preydziatow z planami r|

Kopiowanie plandw nauczania Odswiez  Importuj Zaznaczone | Importuj z pliku I

Wyznaczanie dodatkéw &, Stan na dzied Data nadania Data zaimportowania Baza #rédiowa
Eksport do Planu lekji Optivum

EI 2026-02-26 26.02.2026 13:25 Kadry_Place
Wypelnij zadania w przydziatach wa

Import z Kadr VULCAN

Mmpyyd yakuemolobAzid sessiqod By

4 GEEE >
VULCAN sp. 7 0. 0., Siama, wersia 26.01.0001.10054

e W nowym oknie wskaz przycisk Wybierz, a nastepnie wskaz na dysku komputera uprzednio zapi-
sany plik pochodzacy z programu Kadry VULCAN.
e Wskaz przycisk Importu;.

| Wezytaj plik z Kadr VULCAN

Plik do importu: | Wyhierz plik do importu Wybierz

w Importuj ) Anuluj

e Otrzymasz komunikat informujacy o tym, ze dane zostang zaimportowane.

Dane zostang zaimportowane na dzien 26.02.2026.
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Import bezplikowy do programu Arkusz

Aby zaimportowac do arkusza organizacyjnego dane przy uzyciu mechanizmu bezplikowego:

e Uruchom program Arkusz i przejdz na zaktadke Arkusz, a nastepnie wskaz ikone Narzedzia.

e W drzewie po lewej stronie wskaz Import z Kadr VULCAN.

e Zaznacz checkbox przy wierszu z danymi, ktére chcesz zaimportowac i wskaz przycisk Importuj
zaznaczone.

Jednostka [YNIE  Administrowanie  Pomoc Anna Nowak
¢ Tworzenie LO_04 2026 B wyloguj

b a8 2a £ _
f I- W; ﬁ‘- E 2214 2 £ owieranic [ Raporty W trakde opracowywania *.* Przeidz do

- Projekt majowy S
Stona  Organwaca  Tytuly  Pracownmicy Oddzisly  Przydzialy (4) Kompletnosc 01.09.2026, IV Liceum Ogdlnoksztaicace EE i EIET)
startowa platnosd Produktcw

Uzgadnianie preydziatéw z planami r|

Kopiowanie plandw nauczania Odswiez | Importuj zaznaczone | Importuj z pliku

Wyznaczanie dodatkow &, Stan na dziei Data nadania Data zaimportowania Baza Frodiowa
Elspart do Planu lekdi Optivum

2026-02-26 26.02.2026 13:25 Kadry_Place
Wypeinij zadania w przydziatach wa

Import z Kadr VULCAN

Moy d yakuemojoBizid sjuelsiqod @

4 G »
VULCAN sp. z 0. 0., Sigma,_wersja 26.01.0001.10054

e Otrzymasz komunikat méwigcy o tym, ze dane zostang zaimportowane.

Dane zostang zaimportowane na dzien 26.02.2026.

e Jesli data eksportu danych z programu Kadry VULCAN nie bedzie zawierata sie w roku szkolnym
obowigzujgcym dla arkusza dla ktérego majg one zostaé zaimportowane pojawi sie takze sto-
sowny komunikat.

Dane zostang zaimportowane na dzier 26.02.2026.

Data, na kidrg zostang zaimportowane dane nie miesd sie w roku szkolnym danego Arkusza.
Czy mimo to zaimportowad dane na date 26.02.2026?
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Uzgadnianie danych w kreatorze

Importujac dane uzytkownik ma do dyspozycji kreator, ktéry pozwala na wybor kluczowych parametrow
importu, dzieki czemu uzytkownik ma kontrole nad zakresem importowanych danych.

Krok 1 — zakres uzgadnianych danych

Na pierwszym kroku nalezy wskazac zakres importowanych danych dotyczacych pracownikow, a takze
umow nauczycielskich oraz umoéw administracji i obstugi. Domyslnie zaznaczone sg wszystkie pozycje.

Wyboér zakresu danych ma zastosowanie przy uzgadnianiu danych dla juz istniejgcych pracowni-
kow/umow w Arkuszu. Dla nowych pracownikéw/umaéw, ktére w wyniku importu zostang dodane do
Arkusza, pobierane sg wszystkie dane bez wzgledu na wybrany zakres uzgadnianych danych.

Import z Kadr VULCAN

Pracownicy Podsumowanie

Zakres uzgadnianych danych

&, Dane podstawowe &, Dane nauczyciela &, Specialnosci i kwalifikacje
Imig Poziom wyksztztcenia Specjalnosc nauczyciela
Nazwisko Stopien awansu zawodowego Poziom

PESEL Ukoniczone studia Forma nabycia

Plec Przygotowanie pedagogiczne Inne kwalifikage nauczydela
Data urodzenia

g
:
]
g

&, Dane podstawowe &, skiadniki wynagrodzen

Data obowigzywania umowy od Dodatek funkcyjny

Data obowigzywania umowy do Dodatek doradcy metodycznego
Stanowiske Dodatek mentora

Wymiar etatu z umowy Dodatek opiekuna stazu

Forma zatrudnienia Dodatek wychowawcy
Podwyzszenie pensum Dodatek motywacyjny
Tygodniowe pensum bazowe Dodatek wiejski

Stopien awansu zawodowego

|
;

Dane podstawowe Skiadniki wynagrodzen

Stawka wynagrodzenia zasadniczego
Dodatek funkcyjny

Premia

Procent dodatku za wystuge lat

Data obowigzywania umowy od
Data obowigzywania umowy do
Stanowisko

EEEE&
EEEE®

Wymiar etatu z umowy

Wybor zakresu danych ma zastosowanie przy uzgadnianiu danych dla juz istniejgcych w Arkuszu pracownikow/umow. Dla nowych pracownikéw/umow, ktdre
w wyniku importu zostang dodane do Arkusza, pobierane sg wszystkie dane bez wzgledu na wybrany zakres uzgadnianych danych.

Dalej Anuluj
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Krok 2 — Pracownicy

Na liscie nalezy zaznaczy¢ pracownikdéw, ktérych dane bedg importowane. W kolumnie Pracownik w Ar-
kuszu domyslnie zaznaczony jest pracownik, ktérego system automatycznie powigzat z pracownikiem z
systemu kadrowego. W sytuacji, gdy nie udato sie automatycznie przypisa¢ pracownika z Arkusza, pole w
kolumnie Pracownik w Arkuszu pozostanie puste, co oznacza, ze zadne pracownik nie zostat wybrany do
importu. Mozliwe jest reczne uzgodnienie pracownikéw w kolumnie Pracownik w Arkuszu.

Gdy dane importowane s3 do jednostki, ktéra nie zawiera danych na liscie pracownikéw, dla wszystkich
pracownikéw z Kadr VULCAN przypisywana jest pozycja Dodaj jako nowego pracownika.

Czerwona ikona pojawiajgca sie podczas uzgadniania pracownika oznacza niezgodno$¢ numeru PESEL
oraz imienia i nazwiska.

Zo6tta ikona oznacza, ze dla danego pracownika z Kadr VULCAN potaczenie zostato recznie zlikwidowane
poprzez wskazanie opcji Dodaj jako nowego pracownika, pomimo ze po stronie Arkusza istnieje pracow-
nik z ktédrym uzasadnione wydaje sie automatyczne potgczenie.

' Import z Kadr VULCAN
i, | Pracownik z Kadr VULCAN Pracownik w Arkuszu
B & Adamczyk Jdzef (56081300159) Adamczyk J6zef (JA) (56081300159)
# 7] Bober Zbigniew (44121314235) Bober Zbigniew (ZB) (44121314235)
8 [J] Ciszewska Helena (57121249584) Ciszewska Helena (HC) (57121249584)
¥ ] Dubaniewicz Irena (60060600256) Dubaniewicz Irena (I0) (60060600256)
J @] Dubiel Zenon (71070650271) Dubel Zenon (D) (71070650271)
Imig: Zenon Zenon
Nazwisko: Dubiel Dubel
PESEL: 71070650271 710706850271
Pled: mezcryma mezczyIna
Data urodzenia: 06.07.1971 06.07.1971
Poziom wyksztalcenia: tytut zawodowy bicencjata (inzyniera) dyplom ukoriczenia wy#szych studidw zawodowych lub dyplom ukodczenia studidw Is...
Stopier awansu jowego: nauczyciel mi 1y nauczyciel mianowany
Ukoriczone studia; -
Przygotowanse pedagogicane: tak tak
Specjalnost [ Poziom f Forma nabydia:
Inne kwalifikacje:
@ [ Glowacka Daria (65030352264) Glowacka Daria (DG) (65030352264)
d 7] Gruszczynska Grazyna (S2020135546) Gruszczyriska Grazyna (GG) (52020136546)
U] Kolskowska Wanda (65042308756) Kotakowska Wanda (WK) (68042308766)
& [J] Kowalska Emilia (65032713500) (dodaj jakn noweno pracowrika)
H 7] Kruk Waclaw (59111197439) Kruk Waclaw (KW) (59111157439)
3 7] eaczhowska Anna (64102593602) Eaczhowska Anna (AL) (64102593602)
H ] Malicka Anna (57062152421) Malida Anna (AM) (570621582421)
8 [J] MurekBeata (60072334805) Murek Beata (BM) (50072334805)
Wybrano: 13/13
Wstecz Dalej Anuluj
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Krok 3 — Umowy nauczycielskie

Na liscie nalezy zaznaczy¢ te umowy, ktére majg zosta¢ zaimportowane. Lista uméw w kolumnie Umowa
z Kadr VULCAN zostata zawezona do umodw tych nauczycieli, ktérzy zostali wybrani do uzgodnienia na
zaktadce Pracownicy w poprzednim kroku. Domyslnie w kolumnie Umowy z Arkusza wybrane zostaty do
importu umowy, ktdre udato sie automatycznie powigza¢ z umowami z Kadr VULCAN. Jesli nie udato sie
automatycznie powigzac tej umowy, pole to zostanie puste. Wyjatek stanowi sytuacja, gdy umowa doty-
czy pracownika, ktéry zostanie dodany jako nowy pracownik —w kolumnie Umowa z Arkusza automatycz-
nie zostanie przypisana pozycja Dodaj jako nowg umowe. Mozliwe jest réwniez uzgodnienie umowy na-
uczycielskiej recznie w kolumnie Umowa w Arkuszu. W takim przypadku na liscie rozwijalnej wyboru
umowy w Arkuszu dostepna lista umdéw nauczycielskich bedzie zawezona tylko do umow, ktdre dotyczg
danego pracownika i nie zostaty jeszcze powigzane z zadng inng umowg z Kadr VULCAN.

Czerwona ikona podczas uzgadniania umdéw nauczycieli oznacza niezgodnos$¢ stanowiska i niezgodnos¢
daty rozpoczecia umowy.

Z6tta ikona oznacza, ze dla danej umowy z Kadr VULCAN po stronie Arkusza wybrano pozycje Dodaj jako
nowg umowe, pomimo ze po stronie Arkusza istnieje umowa danego pracownika, ktéra nie zostata po-
wigzana z zadng umowa z Kadr VULCAN. Nalezy wéwczas upewnic sie do co poprawnosci takiego usta-
wienia.

Pojawienie sie ikon w kolorze czerwonym i zéttym nie blokuje importu danych do Arkusza VULCAN.

Do Arkusza moga by¢ importowane wytacznie stanowiska nauczycielskie, ktore widniejg w stowniku

stanowisk nauczycielskich w Arkuszu.

 Import z Kadr VULCAN
B, | Umowa 2 Kadr VULCAN Umowa w Arkuszu
#  [J] Bober Zhigniew - dyrektor, um, od 01.09,1982 Bober Zhigniew (Z8) - dyrektor, um. od 01.09. 1982
3  [J] Dubiel Zenon - -—, um. od 01.09,1996 Dubel Zenon (ZD) - -, um. od 01.08.1396
8 V] Gruszczyriska Gratyna - -—, um. od 12.10.1587 @ | (dodaj jako mowa umowe) :' %
4 [y Kolakowska Wanda - -—, um. od 15.02.1995 (dodaj jako nowa umowe)
¥ @] Kowalska Emilia - -, um. od 05.09.1993 Gruszczyriska Grazyna (GG) - -, um. od 12.10.1987
5[] KrukWackw - nauczycel przedmiotu, um, od 01,09,1990 @ Kok Wackaw (kW) - pedagog, um. od 01,09,1990
Data obowiazywania od: 01,09.1990 01.09, 1990
Data obowigzywania do: — -
Stanowisko: nauczyciel przedmiotu pedagog
Wymniar etatu z umowy: 1 1
Forma zatrudnienia: umowa o prace na czas nieokreslony - zawarta na podstawie ustawy Kar . umowa o prace na czas nieckreslony - zawarta na podst, KN
Podwyzszenie pensum: 0 [u]
Tygdniowe pensum bazowe: 18.00 18
Stopieri awansu zawodowego: nauczyciel dyplomowany nauczyciel dyplomowany
Dodatek funkeyjny: — —_
Dodatek doradcy metodycanego: — —
Dodatek mentora: - e
Dodatek opiekuna stazu: 50,00 zt 50,00 z¢
Dodatek wychowawcy: 300,00 z¢ 300,00 zt
Dodatek motywacyjny: 5.00% [ 202,30 zt 202,30 zt
Dodatek wisjski: 10,00% [ 404.60 z¢ 10%
#  [7] kaczkowska Anna - -, um, od 15.03.1992
] /] Malicka Anna - —, um. od 15.10. 1980 (dodaj jako nowa umowe)
Wybrano: 7/8
Wistecz Dalej Anuluj
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Krok 4 — Umowy Administracji i Obstugi

Na liscie nalezy zaznaczy¢ te umowy, ktére majg zosta¢ zaimportowane. Lista uméw w kolumnie Umowa
z Kadr VULCAN zostata zawezona do uméw tych pracownikéw administracji i obstugi, ktorzy zostali wy-
brani do uzgodnienia na zaktadce Pracownicy w poprzednim kroku. DomysInie w kolumnie Umowy z Ar-
kusza wybrane zostaty do importu umowy, ktdre udato sie automatycznie powigza¢ z umowami z Kadr
VULCAN. Jesli nie udato sie automatycznie powigzaé tej umowy, pole to zostanie puste. Wyjgtek stanowi
sytuacja, gdy umowa dotyczy pracownika, ktdry zostanie dodany jako nowy pracownik — w kolumnie
Umowa z Arkusza automatycznie zostanie przypisana pozycja Dodaj jako nowa umowe. Mozliwe jest ro
whniez uzgodnienie umowy pracownika administracji i obstugi recznie w kolumnie Umowa w Arkuszu. W
takim przypadku na liscie rozwijalnej wyboru umowy w Arkuszu dostepna lista uméw pracownikéw admi-
nistracji i obstugi bedzie zawezona tylko do uméw, ktére dotyczg danego pracownika i nie zostaty jeszcze
powigzane z zadng inng umowag z Kadr VULCAN.

Czerwona ikona podczas uzgadniania umow pracownikéw administracji i obstugi oznacza niezgodnos¢
stanowiska i niezgodno$¢ daty rozpoczecia umowy.

Z6tta ikona oznacza, ze dla danej umowy z Kadr VULCAN po stronie Arkusza wybrano pozycje Dodaj jako
nowg umowe, pomimo ze po stronie Arkusza istnieje umowa danego pracownika, ktéra nie zostata po-
wigzana z zadng umowa z Kadr VULCAN. Nalezy wéwczas upewnic sie do co poprawnosci takiego usta-
wienia.

Pojawienie sie ikon w kolorze czerwonym i zéttym nie blokuje importu danych do Arkusza VULCAN.

Do Arkusza mogg by¢ importowane wytgcznie stanowiska pracownikdw administracji i obstugi, ktére

widniejg w stowniku stanowisk tej grupy pracownikéw w Arkuszu.

Krok 5 - Podsumowanie

Na karcie Podsumowanie mozliwa jest weryfikacja zakresu wybranych do importu danych, przyjetego
sposobu uzgadniania oraz wskazanych do pominiecia informacji. Uzytkownik moze skorzystac z przycisku
Wstecz w razie koniecznos$ci modyfikacji.

Jesli ustawienia importu sg odpowiednie, nalezy wskaza¢ przycisk Zapisz.

| Import z Kadr VULCAN

Dane pracownikdw oraz umdw w Arkuszu, kidre zostaly wybrane | powigzane z od dajgcymi im praci ikami [ umowami z Kadr zostang uzgodnione z danymi z Kadr

Ponizej prezentujermy informage pomocne w sprawdzeniu poprawnosd wybordw dokonanych we wezesnigiszych krokach importu.

Wykaz pracownikow i umdw w Arkuszu dla ktdrych dane nie zostang uzgodnione ze wzgledu na brak powigzan z Kadrami

Pracownicy: Woiniak Marian (MW) (56102114378) ~
Michalska Jadwiga (M) (58053104141)
Adarmeka Magdalena (MA) (70031108420)

Bukowska Anna (AB) (64092400502) v
Unnowery Gruszczyriska Grazyna (GG) - —, um. od 12.10.1987
nauczycelskie: Ader Adela (AA) - logopeda, um. od 22.08.2024

Informatyk Ireneusz (1) - —, um. od 27.08.2024
Miechcic Bogumit (BN) - nauczyciel przedmiotu, um. od 27.08.2024

Umnowey administracii  Niechcic Bogumit (BN) - kierownik stotdwki, um. od 22.08.2024
i obstugi: Adamczyk Jdzef (JA) - dozorca, um. od 01.09.19%9

Wykaz pracownikow i umow w Arkuszu dia ktorych dane nie zostang uzgodnione ze wzgledu na wytaczenie ich z procesu uzgadniania
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